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VILNIAUS ZEMYNOS GIMNAZIJA
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Zemynos gimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos
vadovaujantis Lietuvos respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. ][V — 680
“D¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo”, nustato bendraja vartotojy
registravimo, registruotyjy vartotojy asmens dokumenty tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka,

vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy
nustatyta tvarka.

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi mokyklos mokiniai, bendruomenés nariai,

mokiniy tévai.
4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.
5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Bibliotekos paslauga - bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir naudojant

visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty kompetencija.

5.2. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi bibliotekos
paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas( indentifikavimas), pavyzdziui,

naudojimasis bibbliotekos skaitykla, dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.

5.3. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas  bibliotekos informacinéje
sistemoje ir turi iSduotg vartotojo paZyméjima, suteikiant] teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai } namus
bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos terming, nuotoliniu biidu naudotis
prenumeruojamomis duomeny bazémis, kurias licencijuoja biblioteka, ir naudotis kitomis
bibliotekos paslaugomis, kuriom biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas (indentifikavimas).

5.4. Registruotasis vieSos interneto prieigos vartotojas — vartotojas, bibliotekos nustatyta tvarka
uzsiregistraves bibliotekos vieSos interneto  prieigos sistemoje, besinaudojantis vieSos interneto

prieigos paslaugomis.



5.5. Vartotojo pazyméjimas — registruotojo vartotojo indentifikavimo dokumentas, suteikiantis teis¢
naudotis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas
(indentifikavimas).

5.6. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos  biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenes
paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

II. VARTOTOJUJ REGISTRAVIMO TVARKA

5.7. Mokiniai, mokytojai ir kiti darbuotojai  registruojami perkeliant registracijai reikalingus

duomenis 1§ mokyklos informacinés sistemos.

[I. REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS
6. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi naudojant kompiutering programa MOBIS.
7. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:
7.1. organizuoti vartotojy aptarnavima ir informacinj apriipinima;
7.2. vykdyti vartotojy apskaita;

7.3. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos iSteklius, dokumenty panaudos

terminus, organizuojamus renginius;
8. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

9. Vartotojai vieng kartg per metus yra perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus
bibliotekos veiklai.

10. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis.
IV. PASLAUGU TEIKIMO TVARKA
11. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

12. Biblioteka teikia paslaugas pagal mokyklos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir funkcijas

bei mokiniy, mokytojy poreikius.
13. Bibliotekos dokumenty panauda:

13.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos

dokumento egzempliorius;

13.2. vartotojas gali pratgsti panaudai | namus iSduoto dokumento grazinimo terming , iSskyrus
atvejus, kai jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra uzsakytas
kito vartotojo;



13.3. panaudai neiSduodami reti ir ypa¢ vertingi, informacinuiai leidiniai, vaizdiniai, elektroniniai
dokumentai. Jais galima naudotis tik skaitykloje;

13.4. vadovélai, metodiné-pedagoginé literatiira iSduodami vieneriems mokslo metams.
V. VARTOTOJO TEISES IR PAREIGOS
14. Vartotojas turi teise:
14.1. gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus naudojimui namuose ar skaitykloje;

14.2. gauti i§samig, tikslig ir aiSkig informacjg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediras ir aptarnavimo salygas;

14.3. pateikti uzklausa zodziu, rastu;

14.4. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais, informacijos
paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei patalpomis
(erdvémis);

14.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis,vieSa interneto prieiga, belaidziu

internet bei asmeniniais neSiojimaisiais kompiuteriais, multimedija;
14.6. lankytis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose.
15. Vartotojo privalo:

15.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos

inventoriaus;

15.2. neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jeigu nejraSyti i panaudai i§duoty
dokumenty apskaitg arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

15.3. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais padéti

juos i ta pacig vietg arba atiduoti bibliotekininkéms;

15.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitu dokumentus ar pratgsti naudojimosi

terming;
15.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

15.6 bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams, paltus ir striukes
palikti jy saugojimo vietoje.

16. Vartotojo atsakomybé:

16.1. uz pamestas ar sugadintas knygas ir vadovélius vartotojas moka tos knygos ar vadovélio
jsigyjimo kaing arba privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekos ved¢jos pripazintu lygaverciu leidiniu;



16.2. baiges mokykla arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka, patekdamas atsiskaitymo lapel;j su dalyky mokytojy parasais.

VI. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS
17. Biblioteka turi teise:
17.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

17.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti

bibliotekos veiklai buitinus vartotojo asmens duomentis;

17. 3. nustatyti vartotojams iSduodamy dokunenty skaiciy ir panaudos terminus, termino

pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

17.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos terminus,
termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

17.4.1. vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui, mokomoji literatiira (vadovéliai, atlasai ir kt) iSduodami visiems mokslo metams

neribotai;
17.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypac paklausiems dokumentams;

17.6. paprasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél

bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystes;

17.7. informuoti klasiy auklétojus, mokyklos administracijg apie vartotojus, negrazinusius
panaudai iSduoty dokumenty;

17.8. mokyklos direktoriaus jsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése
nustatyty reikalavimy;

17.9. dé¢l fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo priezitros
priemoniy tiek, kiek biitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti
lankytojy ir vartotojy, pries tai sprendima suderinus su mokyklos direktoriumi.

18. Bibliotekos pareigos:

18.1. vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

18.2. nustatyti patogy bibliotekos (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik iSimtinais
atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

18.3. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (graZinimo
data);



18.4. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens

duomeny sauguma;

18.5. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kulttiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

18.6. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy, reguliariai
vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne re€iau nei kartg per dvejus metus vykdyti
vartotojy (aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus

aptarnavimo kokybei gerinti,
18.7. viesai paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles;

18.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustaCius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.



