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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 19

I SKYRIUS

PAREIGYBE
Sis pareigybés apragymas yra VILNIAUS ZEMYNOS GIMNAZIJOS (toliau - jstaigos) norminis
teisés aktas, galiojantis tik Sios jstaigos darbuotojams.
Sis pareigybés aprasymas apibidina direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams pareigybe, apibrézia §io
darbuotojo funkcijas, teises ir pareigas, nustato jo atsakomybe, iSsilavinimo ir kitus kvalifikacinius
reikalavimus.
Pareigybés grupé — direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams priskiriamas prie grupés, kuriai biitinas
aukStasis iSsilavinimas.
Pareigybés lygis — A2.
Pareigybés paskirtis — organizuoti gimnazijoje atlickamas tikines operacijas, jas planuoti, riipintis turto
saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus pagalbinio personalo
darba.
Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams pavaldus gimnazijos direktoriui.
Asmenj direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams pareigoms parenka jstaigos vadovas.
Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy jstaigos vadovas.
Prireikus, esant direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams atostogose, jo ligos atvejui ir pan., direktoriaus
pavaduotojo tkio reikalams pareigas vykdo jstaigos vadovo nustatyta tvarka paskirtas asmuo, kuris

visiSkai atsako uz tinkamg jam pavesty pareigy vykdyma.

10. Nesutarimai tarp jstaigos (jstaigos administracijos) ir direktoriaus pavaduotojas iikio

reikalams sprendziami Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka.

11. Nesutarimus darbo klausimais tarp direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams ir kity jstaigos darbuotojy

sprendzia jstaigos vadovas.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

12. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams kvalifikacijai keliami reikalavimai:

12.1. ne zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas;

12.2. analogiska darbo patirtis.

13. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi Zinoti ir iSmanyti:



13.1.
13.2.

13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.
13.9.

gimnazijos teritorijos prieziiiros tvarka;

gimnazijos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir
priezitros taisykles;

higienos normas ir taisykles;

darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;
vieSyjy pirkimy taisykles;

buhalterinés apskaitos pagrindus;
priesgaisrinés saugos taisykles;

saugaus darbo taisykles;

pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir budus;

13.10.1inventorizacijos taisykles;

13.11. gimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

13.12.kitus gimnazijos veikla reglamentuojanc¢ius dokumentus bei norminius aktus;

13.13.savo pareigybés aprasyma.

14. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo vadovautis:

14.1.
14.2.

14.3.
14.4.
14.5.
14.6.

Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanc¢iais norminia
is aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbosantykius, darbuotojy saugg ir
sveikata;

darbo tvarkos taisyklémis;

darbo sutartimi;

Siuo pareigybés aprasymu;

kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

15. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams funkcijos:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

organizuoja gimnazijos pavaldziy darbuotojy darba, sudaro darbo grafikus, rengia atostogy grafiky

gimnazijos veiklos sutrikimy;

uztikrina, kad gimnazijos teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose esantys jrenginiai biity tvarkingi,
nepavojingi sveikatai;

uztikrina, kad gimnazijos teritorijos, gimnazijos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis
bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancias higienos normas;

ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo gimnazijos pastato stogo (pagal poreiki), nuo
gimnazijos teritorijoje esanciy keliy ir taky, vykdo keliy ir taky barstyma sméliu, druska;

uztikrina, kad biity laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, tinkamai
pasiruoSta naujyjy mokslo mety pradziai;

organizuoja gimnazijos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis medziagomis,
prietaisais, jrankiais ir jrengimais, klasiy ir kabinety apriipinimg suolais arba stalais ir kédémis pagal
poreikj;



15.7. uztikrina, kad visos gimnazijos patalpos kasdien biity védinamos ir valomos drégnuoju biidu;
15.8. organizuoja gimnazijos apripinima dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais);

15.9. reikalauja is pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai, dirbtuvés biity valomi po pamoky ar
bureliy veiklos, esant reikalui, valomi pakartotinai;

15.10.uztikrina, kad unitazai du kartus per ménesj buity valomi §lapimo druskas Salinan¢iomis
priemonémis;

15.11.uztikrina, kad akty salé biity valoma po kiekvieno renginio, sporto salé biity valoma drégnuoju
budu, naudojant plovimo priemones, kad i§ technologijy kabineto po kiekvieno uzsiémimo biity
iSvalytos Siukslés, atliekos, kad gimnazijos langy stiklai biity valomi ne reciau kaip karta per metus
1§ iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus;

15.12. atsiradus grauziky, vabzdziy ar parazity, organizuoja dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija;

naudojami elektros jrenginiai jZzeminti, jeigu iZeminimas numatytas jy konstrukcijoje;

15.14.neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio buity naudojami laidai ir kabeliai su
praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija;

15.15. organizuoja vieSuosius pirkimus, vadovaudamasis galiojanciais teisés aktais;

15.16.pasiriipina, kad gimnazijoje biity reikalingas gesintuvy kiekis, nustatytas pagal galiojancius teisés
aktus;

15.17.tikrina, kad zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, laiptai neuzkrauti daiktais;

15.18. pasiriipina, kad bity parengtas zmoniy evakavimo planas bei pakabintas gerai matomoje vietoje prie
1¢jimo | kiekvieng pastato auksta;

15.19.rengia ekstremaliy situacijy plana;
15.20.pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi) zenklai,

15.21. organizuoja mokymus arba moko ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais,
uztikrina, kad biity parengta gimnazijos prieSgaisrinés saugos instrukcija;

15.22.reikalauja, kad gimnazijos darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
uzsiémimus i§jungty visus elektros prietaisus. Darbuotojams i$¢jus, patikrina, ar visi elektros
prietaisai i§jungti;

15.23.neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rukyti, vartoti alkoholiniy, energiniy gérimy,
narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;

15.24.teikia direktoriui nusalinti darbuotojg nuo darbo, jeigu darbo metu yra neblaivus, apsvaiges nuo
samoningai panaudoty narkotiky ar toksiniy medziagy, uz ta dieng nemokant jam darbo
uzmokescio;

15.25.informuoja darbuotojus, pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir kitus rizikos
veiksnius darbo vietoje ir jy poveiki sveikatai;

15.26.organizuoja prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus;
15.27.kontroliuoja gimnazijos sudaryty prekiy, darby, paslaugy sutar¢iy vykdyma;
15.28.laiku ir teisingai uzpildo ir pateikia buhalterinius dokumentus;

15.29.praveda ir dalyvauja atliekant kasmeting inventorizacija, metinj panaudoty
medZiagy inventoriaus nurasyma;

15.30.laiku informuoja gimnazijos direktoriy apie nelaimingus atsitikimus,
autojvykius keliuose ir kitus pazeidimus, gaisrus bei uzsidegimus, vagystes;



15.31.vykdo kitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus.

IV SKYRIUS

EMOCISKAI SAUGIOS MOKYMO(SI) APLINKOS MOKYKLOJE PUOSELEJIMAS,

REAGAVIMAS | SMURTA IR PATYCIAS

16. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams, jtares ar pasteb¢jes zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

16.1.
16.2.

16.3.

16.4.

nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

raStu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar jvykusias

patycias;

esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (globg¢jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.: policija,
greitaja pagalba ir kt.).

17. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves
apie jas praneSima:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje irodymus ir nedelsdamas imasi
reikiamy priemoniy patyC¢ioms kibernetin¢je erdvéje sustabdyti;

jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin€ius suteikti asmenis (tévus
(globéjus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir kitus
galimai svarbius faktus;

raStu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycias kibernetinéje erdvéje ir
pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

turi teis¢ apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atsako uz:

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.
18.5.
18.6.

bendra gimnazijos tkio bukle;

gimnazijos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus biikle;

gimnazijos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitirg;

gimnazijos patalpy apSvietimag, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

gimnazijos apriipinima biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis ir kt.);

gimnazijos sanitaring buklg ir prieSgaisring sauga.

19. Direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams gali buti taikoma drausmes, materialin¢ arba baudziamoji
atsakomybg, jeigu jis:

19.1.

19.2.

del savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidziai
vykdyti savo pareigas, dél ko susidare prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;

davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;



19.3. neatliko savo pareigy;
19.4. savo veiksmais padaré gimnazijai materialing Zala.

20. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams uz darbo drausmeés pazeidimus gali biiti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmin¢ nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

SusipaZinau ir sutinku:

Data Parasas Vardas Pavardé



