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GIMNAZIJOS BENDRUOMENES NARIU IR PASALINIU ASMENU
LANKYMOSI VILNIAUS ZEMYNOS GIMNAZIJOJE
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos bendruomenés nariy, pasaliniy asmeny, lankymosi Vilniaus Zemynos
gimnazijoje tvarkos aprasas (toliau - tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vaiko minimalios ir vidutinés priezitros istatymu (2007 m. Nr. X-1238, 2011 m. Nr. XI-1232
redakcija), siekiant uztikrinti gimnazijoje esanciy mokiniy, darbuotojy bei mokyklos materialinio
turto sauguma.

2. Gimnazijos bendruomeng sudaro mokiniai, mokiniy tévai (globéjai), gimnazijoje
dirbantys darbuotojai.

3. Pasaliniais asmenimis laikomi su gimnazijoje vykstanciu ugdymo procesu nesusij¢
zmongs, kurie tuo metu formaliai yra nepriskirti gimnazijos bendruomenei arba asmenys, kuriy
priklausomybg sunku nustatyti.

4. Tvarkos aprasas apibrézia gimnazijos bendruomenés nariy, paSaliniy asmeny
lankymosi gimnazijoje fiksavima, budétojo veiksmus bei atsakomybg.

5. Registracijos zurnalo jrasai saugomi 30 dieny nuo paskutinio jraso.

II. SKYRIUS
GIMNAZIJOS BENDRUOMENES NARIU LANKYMOSI TVARKA

6. Mokiniy tévai (globéjai) atéje i gimnazija (iSskyrus prie§ ugdymo proceso pradzia)
privalo uzsiregistruoti Asmeny lankymosi gimnazijoje registracijos zurnale (toliau — Zurnalas),
esanc¢iame budétojo darbo vietoje. Esant butinybei, budétojas turi teisg pareikalauti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento.

7. Mokiniy tévai (globéjai) 1 klasiu vadovus, Svietimo pagalbos specialistus,
visuomenés sveikatos priezitros specialista, gimnazijos administracija gali kreiptis 1§ anksto
sudering susitikimo laika (iSskyrus skubius, nenumatytus atvejus), i mokytojus i§ anksto sudering
susitikimo laika (iSskyrus skubius, nenumatytus atvejus) zinute elektroniniame dienyne ar telefonu.

8. Lankytojai laukia pirmo auksto fojé, kol ateina kviestas gimnazijos darbuotojas. Po
susitikimo darbuotojas lankytoja i§lydi. Sis reikalavimas netaikomas tévams (globéjams),
atvykusiems pas gimnazijos socialini pedagoga.

9. Klasés vadovas, organizuojantis klasés tévy (glob&ju) susirinkima, apie tai
informuoja budétoja, i susirinkima ateinantys tévai (globé&jai) neregistruojami zZurnale.

10. Atviros bendruomenés dieny, proginiy, kity masiniy renginiy, visuotiniy
susirinkimy metu tévai (globéjai) zurnale nesiregistruoja.

III. SKYRIUS
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI TVARKA

11. PaSaliniai asmenys, atéj¢ 1 gimnazija, privalo uzsiregistruoti Zurnale, esanciame
budétojo darbo vietoje. Budétojas turi teis¢ pareikalauti asmens tapatybe patvirtinancio dokumento.



12. Lankytojas priimanciojo asmens laukia 1-ojo auks$to fojeé, kol ateina kviestas
gimnazijos darbuotojas. Po susitikimo darbuotojas interesanta i§lydi. Po gimnazija laukianc¢iajam
vaiksc¢ioti draudziama.

13. Gimnazijos vadovyb¢, Svietimo pagalbos specialistai, visuomenés sveikatos
priezitros specialistas, kiti gimnazijos darbuotojai priima lankytojus priémimo laiku arba i§ anksto
suderinus susitikimo laika.

14. Pasaliniams asmenims draudziama iSkviesti (iSsivesti) mokinj i§ pamokos ar kitaip
trukdyti ugdymo procesa. Esant poreikiui, mokini iSkvieCia (iSsiveda) socialinis pedagogas,
gimnazijos psichologas, klasés vadovas, tik direktoriaus pavaduotojui ugdymui ar direktoriui leidus.

15. Sporto mokykly mokiniai, ne gimnazijos neformaliojo vaiky Svietimo uzsiémimus
lankantys mokiniai, kitus uzsiémimus gimnazijos patalpose lankantys asmenys ileidziami pagal
uzsiémimy vadovy pateiktus sarasus tik uzsiémimuy grafike numatytu laiku.

16. Atvykus grupei zmoniy, Zurnale registruojasi tik grupés vadovas, nurodydamas
grupés nariy skaiciy.

17. Seminary, konferencijy, konkursy, sporto varzyby ar kity dalykiniy renginiy,
vykstanciy gimnazijoje dalyvius registruoja renginio organizatoriai nurodydami nariy skaiciy.

18. Masiniy bendruomenés renginiy metu sveciai neregistruojami.

19. Neblaiviis, apsvaige, grubaus elgesio asmenys | gimnazija nejleidziami ir {sp€jami,
kad bus iSkviesta policija. Minétais atvejais ir asmeniui nesilaikant tvarkos apraso reikalavimy, apie
tvarkos pazeidimus budétojas nedelsdamas informuoja budint] gimnazijos administracijos vadova.
Esant ekstremaliai situacijai nedelsdamas skambina bendruoju pagalbos telefonu 112.

IV. SKYRIUS
BUDETOJO VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE

20. Vykdyti visy atvykstan¢iy asmenuy kontrol¢ ir pasSaliniy asmeny registracija
zurnale.

21. Nepalikti darbo vietos nesant biitinybés. Piety pertraukos metu jo pareigas perima
kitas darbuotojas.

22. Nuolat vykdyti gimnazijos patalpy, jos prieigu stebéjima.

23. Nedelsiant informuoti budinti gimnazijos administracijos vadova apie vieSosios
tvarkos ir kity pazeidimy atvejus.

24. Uz netinkamai vykdoma gimnazijos bendruomenés nariy, paSaliniy asmeny
lankymosi gimnazijoje kontrol¢ darbuotojas atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

25. Budétojai su tvarkos aprasu supazindinami pasirasytinai.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Darbuotojai, mokiniai, mokiniy tévai (globé&jai) su tvarkos aprasu supazindinami
e.dienyne, informacija skelbiama gimnazijos stenduose ir internetinéje svetaingje.

27. Tvarkos aprasas gali biiti koreguojamas atsizvelgiant | gimnazijos bendruomengés
poreikius. Pasikeitus atitinkamiems teisés aktams, Vilniaus miesto savivaldybés potvarkiams,
sprendimams, kitiems gimnazijos veikla reglamentuojantiems dokumentams.
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