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VILNIAUS ZEMYNOS GIMNAZIJOS DIENYNU SUDARYMO 5
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Zemynos gimnazijos elektroninio dienyno sudarymo duomeny pagrindu tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja formaliojo (pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio
ugdymo dienyno, klasés auklétojo dienyno), neformaliojo Svietimo dienyno, mokymo namuose
dienyny, socialinés-pilietinés veiklos administravimo, tvarkymo, priezitros ir dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr.
V-170 ,,Dél §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo®;
Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. ISAK-556 ,,Dél
Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso patvirtinimo®, 29 punktu;

2.2. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. Nr. V-
1511;

2.3. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr.
V- 604 ,,D¢l dienyny formy patvirtinimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. pamokos tipas — kontrolinis darbas, savarankiSkas darbas, atsiskaitymas;

3.3.pazymio tipas — kontrolinis darbas, savarankiskas darbas, jskaita, testas, rasinys,
projektinis darbas, praktinis darbas, kaupiamasis balas, pazymiai i§ kitos jstaigos ir kt.;

3.4. kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos, atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir 1996 m. birzelio 11 d. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu Nr.
1-1374.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministras. Gimnazija naudoja elektroninj dienyng ,,Tavo



mokykla“ (TAMO).
6. Gimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME
DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Elektroniniame dienyne vykdoma I-IV klasiy mokiniy vieneriy mokslo mety ugdymo
apskaita.

7. Dienynas pradedamas pildyti kiekvieny mokslo mety rugsé¢jo 1 dieng, o baigiamas
vadovaujantis einamyjy mety ugdymo planu.

8. Gimnazijos direktorius:

8.1. ;sakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima,
priezitrg, archyvavima;

8.2. tvirtina elektroninio dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasa;

8.3. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma;

8.4. prizitri dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo perkélimg j
skaitmenines laikmenas (popierinis variantas nespausdinamas), jo saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

9. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

9.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d., suveda |
elektroninio dienyno duomeny baze¢ mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasés
auklétojus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

9.2. iki kiekvieny mokslo mety rugs¢jo 5 d. suveda bendra informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti — pamoky laikg, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus, mokomuosius
dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu);

9.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — administracijai, mokytojams, socialiniams
pedagogams, psichologui, visuomenés sveikatos prieziliros specialistui, mokiniams ir jy tévams
(globéjams, rupintojams) pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus
duomenis juos praradusiems vartotojams;

9.4. apmokao ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti
pats, kreipiasi ] elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

9.5. 1 elektroninio dienyno duomeny baze jraso naujai atvykusius mokinius ir mokytojus ir
suteikia jiems prisijungimo duomenis;

9.6. sukuria ir jraSo trikstamus dalykus;

9.7. uZrakina ir, reikalui esant, atrakina ménesiy ir pusmeciy uzbaigima;

9.8. jveda pavaduojancius mokytojus;

9.9. iveda gimnazijos direktoriaus jsakymus dél mokymosi sanatorijoje, dél mokiniy
atvykimo mokytis ir i§vykimo i§ gimnazijos;

9.10. eksportuoja mokiniy mokymosi rezultatus i Mokiniy registra;

9.11. suformuotus dienynus ir skaitmening¢ laikmeng (popierinio varianto nespausdina)
perduoda j gimnazijos archyva;

9.12. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianCios jmonés atstovus ir gimnazijos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo



problemas savo kompetencijos ribose;

9.13. gaves zinutg 1S paslaugg teikiancCios jmonés atstovy, kad elektroninis dienynas dél
techniniy nesklandumy kurj laika neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir naudotojus
bei laukia, kada trikdziai bus pasalinti;

9.14. surenka duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) aktus ir perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

10. Administracija pagal kuruojamas sritis:

10.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

10.2. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymo(-si) rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

10.3. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi gimnazijoje
priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo tvarkos, mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo;

10.4. kontroliuoja ilgalaikio dalyko plano ir pamokos temy jrasy derme, aptaria su
mokytojais ilgalaikio plano koregavimo poreiki bei uztikrina dalyko programos jgyvendinimg per
mokslo metus;

10.5. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje elektroninio
dienyno pagrindu atspausdintas (iSspausdintuose lapuose pasiraSytas, patvirtinant duomeny
teisingumg) ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines ir perduoda jas | gimnazijos
archyva;

10.6. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

10.7. vykdo mokymo namuose, savarankisko mokymo bei pavaduojanciy mokytojy
elektroninio dienyno pildymo priezitira;

10.8. stebi ir analizuoja klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus;

10.9. sistemingai tikrina dienyno skyriaus ,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®
atspausdintuose lapuose po atlikty instruktazy padarytus jraSus bei mokiniy parasus pagal
kuruojamas sritis;

10.10. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

11. Klasés auklétojas:

11.1. prasidéjus mokslo metams (iki rugséjo 10 d.) patikrina savo klasés mokiniy sarasus,
apie netikslumus praneSa gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

11.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarast], ugdymo plang ir apie netikslumus
informuoja dalyko mokytoja, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

11.3. uztikrina, kad biity pateikta informacija (telefono numeris, el. pasto adresas ir pan.)
apie mokiniy tévus (globéjus, rupintojus) laikantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento;

11.4. gaves 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta per 3 darbo dienas jveda
duomenis j dienyna;

11.5. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 5 dienos baigia tvarkyti lankomumo duomenis;

11.6. i$siaisSkina tévus (globéjus, rupintojus), neturincius galimybiy prisijungti prie dienyno,
ir pagal poreik] jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, o pasibaigus
pusmeciui - i§spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.7. pildo per meniu punkty ,,Klasiy veiklos*:



11.7.1. ,,Kultiiring, mening, paZinting, kiirybing, sportine, praktine veiklg*;

11.7.2. ,,Socialing veiklg*;

11.7.3. ,Klasés valandéles (1 valandélé per savaite);

11.7.4. ,Klasés vadovo veiklg“ (pokalbiai su nepazangiais, nelankanciais, elgesio
problemy turinciais mokiniais, dalyky mokytojais, tévais (globgjais, riipintojais), dokumenty
rengimas, ataskaity pildymas, pasirengimas renginiams ir kt.);

11.7.5. temas i$ privalomy integruoty, prevenciniy, ,,Gyvenimo jgiidziy“ programy;

11.8. pildo mokiniy dokumentus, direktoriaus jsakymus dél kélimo j aukStesne klase ar
dokumento i§davimo;

11.9. vidaus Zinutémis korektiskai ir dalykiSkai bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais,
rupintojais), klas¢je déstanciais mokytojais, gimnazijos administracija;

11.10. paruosia dienyno ataskaitg apie mokinio, iSvykstancio i§ gimnazijos, mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

11.11. informuoja mokanc¢ius mokytojus apie turimus pazymius mokinio, atvykusio i$ kitos
mokyklos ar grjZusio i$ sanatorijos ir pan.;

11.12. formuoja pusmeciy ataskaitas ,,Klasés pusmecio pazangumo lentel¢* ir perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui; ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véeliau kaip per 10
kalendoriniy dieny, formuoja ataskaitas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné¢* ir
patvirtina duomeny jose teisinguma parasu bei perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.13. pastebétas klaidas i§spausdintuose lapuose istaiso kartu su asmeniu, suklydusiu
dienyne, ir lapus iSspausdina i§ naujo ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.14. tuo atveju, jei nors vienam mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné atspausdinama, pasiraSoma ir perduodama
direktoriaus pavaduotojui ugdymui per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kélimo j
aukstesne klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau
kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena;

11.15. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti, saugo aplanke, kuris saugomas direktoriaus pavaduotojo ugdymui kabinete
pagal kuruojamas sritis;

11.16. 1§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacijg, kad elektroninis
dienynas dé¢l techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, arba sutrikus interneto rySiui, elektros
tiekimui, esant rySio perkrovoms ir atsiradus kitiems techniniams trikdziams, mokiniy ugdymo
duomeny apskaitag vykdo asmeniniuose uzrasuose, kuriy jrasus perkelia i elektroninj dienyna, kai
Sio veikla yra sutvarkoma.

12. Mokytojas:

12.1. i§ gimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo varda ir
slaptazodi, prisijungia prie elektroninio dienyno;

12.2. per meniu punkta ,,Mano klasés/grupés* mokslo mety pradzioje (iki rugse¢jo 5 d.)
jveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes;

12.3. per meniu punktg ,, Tvarkarastis* suveda savo asmeninj tvarkarastj (iki rugséjo 10 d.);

12.4. grupiy pavadinimus raso vadovaudamasis ugdymo planu bei Pazyméjimy ir Brandos
atestaty iSdavimo tvarkos aprasu;

12.5. per mokslo mety dalyko pirmaja pamoka supazindings klasés/grupés mokinius su
dalyko programa, pasiekimy ir pazangos vertinimo sistema, elgesio taisyklémis informacijg
paskelbia klasés/grupés mokiniams per skiltj ,,Klasés darbas®, jei reikia — per skiltj ,,Failai‘;

12.6. direktoriaus jsakymu patvirtintg ilgalaikj teminj plang paskelbia per pirmajj mokslo
mety ménes] el. dienyno dokumenty saugykloje, plang priskiriant savo déstomai dalyko grupei.



Esant ilgalaikio plano pakeitimams, ilgalaikis planas per 10 d.d. el. dienyno dokumenty saugykloje
turi biiti atnaujintas;

12.7. kiekvieng darbo dieng iki 24 valandos suveda ta dieng vesty pamoky duomenis:
pamokos tema, namy darbus (jei jie skiriami, jeigu namy darbai neskiriami — nieko neraso); jraso
pazymius, nurodo klasés darbg, atskirai pildo pamokos temg mokiniams, ugdomiems pagal
individualias programas (jeigu mokinio, ugdomo pagal individualia programa, klas¢je néra,
pamokos temos nepildo); nurodo pazymiy tipg i$ pateikto sgraso (kontrolinis darbas, savarankiskas
darbas, jskaita, testas, raSinys, projektinis darbas, praktinis darbas, kaupiamasis balas ir kt.); pagal
poreikj raso pagyrimus ar pastabas mokiniams; praleistas pamokas ir pavélavimus pildo per pamoka
arba i§ karto po pamokos (per pertrauka); dienyng pildo ta kalba, kuria mokoma;

12.8. ne véliau kaip prie§ dvi savaites dienyne jraso planuojamo kontrolinio darbo datg ir
laikg, aptares ji su mokiniais (per dieng I-II klasiy mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng
kontrolinj darba, III IV - du); kontroliniai darbai turi biiti konkreciai jvardinti; kontroliniy darby
jvertinimus jraso per dvi savaites po kontrolinio darbo.

12.9. mokinio dalyko, kurso keitimus koreguoja pagal nustatytg tvarka;

12.10. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grjzusio i$ sanatorijos ir pan., paZymius
dalyko mokytojas suraSo j dienyng nuo tos dienos, kai jis atvyko ar sugrjzo (sanatorijos pazymiai
pazymimi kita spalva);

12.11. nejvykus pamokai, skiltyje ,,Pamokos tema* jraso ,,Pamoka nevyko d¢l...*;

12.12. vykdant kultiiring, mening, pazinting, kiirybing, sporting, prakting, socialing,
prevencing ir kitg veiklg skiltyje ,,Pamokos turinys ir namy darbai‘ jraSo veiklos pavadinima, pvz.:
Sporto Sventé, ISvyka, Pazintiné ekskursija ir kt.;

12.13. ta dieng, kai mokytojas direktoriaus jsakymu iSvyksta j komandiruote, skiltyje
»Pamokos turinys ir namy darbai“ jraSo iSvykimo priezast], pvz.: Matematikos olimpiada,
Seminaras ,,Streso valdymas®, nurodydamas jsakymo datg, Nr.;

12.14. i komandiruote¢ i§vykusio mokytojo pamoky metu dirbantis mokytojas skiltyje
,Pamokos turinys ir namy darbai‘ pildo savo dalyko pamokos tema, klasés darbg ir kt.;

12.15. integruoty dalyky mokymo apskaita (pamokos tema, lankomumas, vertinimai)
vedama abiejuose dalyky dienynuose;

12.16. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktuoty mokiniy
sgraSus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir jsega ] aplanka, saugoma direktoriaus pavaduotojo
ugdymui kabinete pagal kuruojamas sritis;

12.17. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse klaida padares asmuo suraSo
kreipiasi | gimnazijos direktoriy su praSymu leisti daryti duomeny keitima, nurodydamas prieZastj,
o elektroninio dienyno administratorius, gaves direktoriaus nurodyma, sudaro salygas atlikti
duomeny keitimg/klaidos taisymg iki tos dienos 24 val.;

12.18. pusmecio bei metinius jvertinimus jveda ne véliau kaip paskuting pusmecio diena;

12.19. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne informuoja
elektroninio dienyno administratoriy;

12.20. fizinio ugdymo mokytojas per meniu punktg ,,Grupiy fiziniai rodikliai“ suveda
duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius spalio ir geguzés ménesiais;

12.21. jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi namuose, nuo mokymosi pradzios sudaro
atskirg grupe ir nurodo mokymosi forma;

12.22. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasés
auklétojais, gimnazijos administracija;

12.23. i§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacija, kad elektroninis



dienynas dé¢l techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, arba sutrikus interneto rysiui, elektros
tiekimui, esant rySio perkrovoms ir atsiradus kitiems techniniams trikdziams, mokiniy ugdymo
duomeny apskaitag vykdo asmeniniuose uzrasuose, kuriy jrasus perkelia i elektroninj dienyna, kai
Sio veikla yra sutvarkoma;

12.24. Pakeitus vertinimg komentaruose nurodo pakeitimo priezasti.

12.25. ménesj uzbaigia pildyti iki kito ménesio 5 darbo dienos;

12.26. iki birzelio 15 d. kartu su elektroninio dienyno administratoriumi perzitri
elektroninio dienyno skyrius, iStaiso rastas klaidas.

12.27. PraSymas atrakinti ankstesnio ménesio dienyng raSomas gimnazijos direktoriui
nurodant atrakinimo prieZzastj.

13. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

13.1. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

13.2. bendradarbiauja su fizinio ugdymo mokytojais, klasés auklétojais dé¢l informacijos
dalijimosi mokiniy sveikatos sutrikimo atvejais BDAR reikalavimy apimtyje;

14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi mokiniy pamoky lankomuma, pazanguma, jy pokycius bei gautas pastabas ir
pagyrimus;

14.2. vidaus zinutémis dalykiskai ir korektiSkai bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), mokytojais, klasés auklétojais, gimnazijos administracija.

111 SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

15. Mokytojas, vykdantis neformaliojo Svietimo programas:

15.1. per savaite nuo biirelio/modulio tarifikavimo dienos sudaro grupes;

15.2. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir jsega | aplanka, saugoma direktoriaus pavaduotojo ugdymui
kabinete pagal kuruojamas sritis;

15.3. ta pacia dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

15.4. per mokslo metus mokiniy saraSai gali kisti; mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo biirelj, mokytojas ji pasalina 1§ sgrasy nuimdamas varnele; atvykus naujam mokiniui,
mokytojas ji jtraukia j savo grupg;

15.5. neformaliojo Svietimo uZsiémimui nevykstant dél pateisinamos priezasties (birelio
vadovo kvalifikacijos tobulinimo, ligos ar kt.) skiltyje ,,Pamokos turinys ir namy darbai* jraSo
,UZsiémimas nevyko dél...*;

15.6. 1§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacija, kad elektroninis dienynas
dél techniniy nesklandumy kurj laika neveiks, arba sutrikus interneto rysiui, elektros tiekimui, esant
ry$io perkrovoms ir atsiradus kitiems techniniams trikdziams, mokiniy ugdymo duomeny apskaita
vykdo asmeniniuose uzraSuose, kuriy jrasus perkelia j elektroninj dienyng, kai Sio veikla yra
sutvarkoma;

15.7. pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti dienyna.

IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS



16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne ,,Tavo mokykla*
(TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

16.1. visg dienyng perkelia j skaitmenines laikmenas (kartu su direktoriaus pavaduotoju
ugdymui), popierinio varianto nespausdina,;

16.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

17. Perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas pagal Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo
ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. Nr. V-1511.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18. Gimnazijos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, atsakingy uz elektroninio dienyno
administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos prieziiirg.

19. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, jo perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés
akty nustatyta tvarka.

20. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja,
ar nepazeidziama tévy (globéjy, riipintojy) ir mokiniy informavimo tvarka, gimnazijos ugdymo
planas.

21. Dienyno administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening
latkmeng duomeny teisingumg, tikrumag ir autentiSkumga bei $iy nuostaty reikalavimy laikymosi
priezitrg.

22. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

23. Skaitmeninés laikmenos su perkeltais elektroninio dienyno duomenimis saugomi
gimnazijos archyve, uZ jy sauguma atsako gimnazijos personalo specialistas.

24. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas ir
kiti) atsako uz duomeny teisingumg dienynuose.
apskaita elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng, duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

26. Asmuo, per mokslo metus nutraukes darbo sutart, atsiskaito uz elektroninio dienyno
duomeny tvarkyma elektroninio dienyno administratoriui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Organizuojant ugdymo procesa misriuoju buidu, dienynas tvarkomas vadovaujantis
Siame apraSe numatyta tvarka

28. Aprasas keiciamas direktoriaus jsakymu. Pakeitimai inicijuojami gimnazijos
bendruomenés atstovy prasymais, pakeitimo procediras vykdo gimnazijos direktorius.

29. Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami vadovaujantis Pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos



Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170 ,,D¢l Svietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dé¢l dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*, Nuosekliojo mokymosi pagal
bendrojo ugdymo programas tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. ISAK-556 ,,D¢l Nuosekliojo mokymosi pagal
bendrojo ugdymo programas tvarkos apraSo patvirtinimo®, 29 punktu, Formaliojo profesinio
mokymo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m.
kovo 15 d. jsakymu Nr. V-482 , D¢l Formaliojo profesinio mokymo tvarkos apraso patvirtinimo*®,
21 punktu.

Vilniaus Zemynos gimnazijos

Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraso
priedas

Elektroninio dienyno duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) prasSymas

Klaseé:

Dalyko

pavadinimas:

Mokinio(-iy) vardas, pavardeé:

Priezastis dél kurios atlieckamas duomeny taisymas

Kei¢iami duomenys:

Duomenuy keitimo (klaidos iStaisymo) data:




Duomenis keitusio mokytojo vardas, pavardé, parasas:

Elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavardé, parasas:




